JUDETUL CLUJ
MUNICIPIUL CLUJ-NAPOCA
DIRECTIA DE EVIDENTA A PERSOANELOR

SERVICIUL STARE CIVILA

TRANSCRIERE CERTIFICATE/EXTRASE DE STARE CIVILA/EXTRASE
MULTILINGVE ALE ACTELOR DE STARE CIVILA obtinute la autoritatile straine
ale CETATENILOR ROMANI CARE AU DOBANDIT/REDOBANDIT
CETATENIA ROMANA.

ACTE NECESARE

1. Cerere tip — facutd in nume propriu de catre titularul actului sau reprezentant
legal*; in cazul minorilor in varsta de peste 14 ani acestia solicita transcrierea
certificatelor de nastere in nume propriu sau de catre unul dintre parinti ori, dupa
caz, de reprezentantul lor legali;

* reprezentant legal= persoana care are prin lege dreptul si indatorirea de a
reprezenta, atunci cand incheie acte civile si in procesul penal, pe minorii sub 14 ani
sau pe celelalte persoane lipsite de capacitate de exercitiu aflate sub ocrotirea lor.

cerere tip transcriere certificat nastere
cerere tip transcriere certificat casatorie

2. Certificatul privind dobandirea/redobandirea cetiateniei roméane eliberat in
termen de 90 de zile de la data depunerii jurdmantului de credintd fatd de Romaniei, in
original si fotocopie;

3. Declaratie pe proprie raspundere a titularului actului sau a reprezentantului
legal, datd in fata ofiterului de stare civila, din care sa rezulte dacd a mai solicitat
transcrierea sau inscrierea in registrele romane a certificatului/extrasului de stare
civila/extrasului multilingv de pe actul de stare civila solicitat;

4. Certificatul/extrasul de stare civila/extrasul multilingv de pe actul de stare
civila eliberat de autorititile striaine, in original si fotocopie; Traducerea, dupa
caz, a certificatului/extrasului de stare civild, autentificata la notar, in original; In
functie de statul emitent, certificatul/extrasul de stare civila original trebuie sa
contina forma de apostilare sau supralegalizare prevazuta de art. 72 alin.(6) din
H.G. nr. 64/2011;

5. Pasaportul titularului si/sau cartea de identitate in copie si original, dupa caz;
6. Declaratii notariale, din partea ambilor soti, daca sunt cetateni romani sau
numai a sofului cetdtean roman, cu privire la numele de familie purtat dupa



casatorie, in situatia In care certificatul/extrasul de casatorie strain nu contine,
distinct, aceasta rubrica ;
declaratie tip transcriere certificat nastere
declaratie tip transcriere certificat casatorie

7. Taxa speciala — 12 lei- achitata la posta, in contul Directiei judetene de evidenta a
persoanelor Cluj (RO 57 TREZ 21621G335000XXXX, C.U.I. 17637157)

Nota : pentru operativitate va rugdm sa prezentati actele in ordinea
desfasurata in prezentul formular

Atentie!

1. Cererile de transcriere a certificatelor/extraselor de stare civild/extraselor
multilingve ale actelor de stare civila privind cetatenii care au redobandit sau cérora li
s-a acordat cetdtenia romana in temeiul srt. 10 si 11 din Legea nr. 21/1991 republicata
cu modificarile §i completarile ulterioare, vor fi solutionate de citre primariile
resedinta de judet precum si de primariile sectoarelor municipiului Bucuresti,
indiferent de institutia la care persoanele au depus dosarul de
acordare/redobandire a cetiteniei romane sau cea mcare a eliberat Certificatul
de cetitenie.

2. Dovada calititii de cetatean roman a solicitantului se face cu certificatul de
cetitenie eliberat in nume propriu, respectiv cu certificatul de cetitenie al unuia
dintre parinti, in care a fost inclus minorul acestuia. Persoanele ai caror parinti au
dobandit concomitent sau succesiv cetatenia romana in perioada minoratului, insa nu
figureaza in certificatele de cetatenie ale parintilor sau nu le-a fost eliberat certificat de
cetatenie In nume propriu, vor fi indrumati sa se adreseze Autorititii Nationale
pentru Cetatenie.

3. Depunerea cererilor de transcriere se face numai personal de catre titulari sau
reprezentanti legali ai acestora. Pentru minorii care au implinit varsta de 14 ani
cererea de transcriere poate fi depunsa personal sau de citre unul dintre parinti ori,
dupa caz, de reprezentantul legal.

4. Certificatele de stare civila se pot elibera si altor persoane imputernicite prin
procura speciala.

5. Cererea de transcriere a unui certificat de nastere privind pe o persoand
casatoritd va trebui sa fie nsoftita si de fotocopia certificatului de casatorie (certificatul
original va fi prezentat pentru conformitate).

6. Cererea de transcriere a unui certificat de cdsatorie va trebui sa cuprinda
fotocopii ale certificatelor de nastere ale sotilor (certificatele originale vor fi
prezentate pentru conformitate), precum si fotocopii ale actelor de identitate ale
acestora (pasaport, buletin/carte de identitate, permis de sedere).

7. Cererea de transcriere a certificatului de nastere al copilului minor va trebui sa
cuprinda fotocopii ale actelor de identitate ale ambilor parinti, certificatul de casatorie
in fotocopie, precum si certificatele de nastere ale parintilor.



8. in situatia in care, la depunerea cererii de transcriere, se constatd ca au
intervenit modificari la numele si/sau prenumele titularului actului, fata de
documentele ce insotesc cererea de transcriere, se solicita documente necesare
clarificarii neconcordantelor.

0. In situatia in care se stabileste ca in certificatul eliberat de autoritatile striine au
fost Inscrise date care nu corespund cu cele inscrise 1n registrele de stare civila
romane, transcrierea se va face dupa indreptarea erorilor de cdtre autoritdtile strdine
emitente.



